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重庆大学

教学实验室建设项目管理

系统操作手册

2018年9月







[bookmark: _Toc525116387]1．系统登录
[bookmark: _Toc525116388]（1）用户登录
登录重庆大学信息门户后，点击快速通道中的仪器设备（家具）固定资产管理系统登入，如图：
[image: ]


登录系统后，进入仪器设备（家具）固定资产管理系统平台首页，选择“建设+采购业务管理”：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\7{H%QBE3CC6J8HGQ}JR79NG.png]
[bookmark: _Toc4722][bookmark: _Toc5692_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc8891_WPSOffice_Level1]（2）浏览器要求
[bookmark: _Toc23036][bookmark: _Toc10877_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16229_WPSOffice_Level2]推荐使用的浏览器
[bookmark: _Toc8891_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc5692_WPSOffice_Level3]①谷歌浏览器
[bookmark: _Toc19919_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc8996_WPSOffice_Level3]②搜狗浏览器（极速模式）
[bookmark: _Toc14818_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc921_WPSOffice_Level3]③360安全浏览器（极速模式）
[bookmark: _Toc26460_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc4144_WPSOffice_Level3]④IE9及以上版本浏览器（极速模式）
[bookmark: _Toc28191_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc1246_WPSOffice_Level3]⑤兼容性较好的主浏览器（建议使用以上）
[bookmark: _Toc26583_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc19436][bookmark: _Toc12121_WPSOffice_Level2]不推荐使用的浏览器
[bookmark: _Toc16229_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc10877_WPSOffice_Level3]①IE9以下版本浏览器（不支持HTML5特性）
[bookmark: _Toc26583_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc12121_WPSOffice_Level3]②火狐浏览器（兼容性较差）

2.录入项目进度信息
（1）在“项目进度录入管理”，找到相应的项目，找到流程状态，双击相应的流程按钮，如图：

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\ZI%YC~}]MVQYYYTX[W(6{AE.png]

（2）点击“添加”，加载出“添加进度记录”栏，填写完成后，点击“保存”，如图：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\GMJM3F@}7O2JN(}MYC(RDCI.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\}C8T_VVP{)GTQ0SN[C)5RJC.png]
备注：如果有多条进度信息，可多次添加。
（3）点击“是否招标”，状态变为“已招标”，点击“保存”，流程中该状态按钮显示为“红色”，如图：

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\Z5P}S[GL9XG)}Q47G4U9Q33.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\2Y074XOCDTB]%_NVSW7}I30.png]

备注：合同、到货、验收、报销流程操作方法和招标流程类似，论证流程信息在论证完成后，由实设处工作人员负责录入。
    （4）建固流程，点击“添加”，加载出“添加进度记录”栏，填写基本信息，并且关联仪器设备建固信息后，点击“保存”，如图：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\G@C2){C_G9NG~AZ}P_Q[6DN.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\MX(~[3%UYNZIPQ@H3GNJT30.png]
点击“是否建固”，状态变为“已建固”，点击“保存”，流程中该状态按钮显示为“红色”，如图：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\6HR`8N{O@X4[O}KO)HW_{4E.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\)JZ]JN$4S~@)8QCAKI`9]M0.png]

备注：如果一条项目进度信息数据有多台设备，可多次添加。一条项目进度信息数据只能关联一台设备。
[bookmark: _Toc20163]3. 项目查询统计
（1）建固未关联仪器设备
在“建固未关联仪器设备”中，可以通过经费卡号、领用单位、关键字等查询所有资产系统中已建固但是未关联的仪器设备，如图：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\@6V{UTCSOAQO%GX}%4N2)]F.png]


（2）项目进度统计查询
在项目进度统计中查询项目的执行进度详情，如图：
[image: ]

（3）设备进度统计查询
在设备进度统计中查询项目所属设备的执行进度详情，如图：

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\45646866\QQ\WinTemp\RichOle\D6)XJ@93}PMEJNV}}]@YBDM.png]
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