科研经费仪器设备采购工作流程
（急需采购项目及直接采购项目）
依据《重庆大学贯彻落实〈国务院关于优化科研管理提升科研绩效若干措施的通知〉调整科研经费管理的意见》（重大校〔2019〕72 号 ），将科研经费仪器设备采购的相关工作明确如下：
1、 适用范围
拟使用科研经费（校内经费编号第7位为“2”的项目）购置的、预算在20万元及以上100万元以下的仪器设备、软件和实验材料（以下简称“仪器设备”）。
2、 缩短采购周期
（1） 申请的提出
项目建设单位按学校及相关专项经费的管理要求完成仪器设备购置的计划及论证等工作、落实资金预算后，方可提出采购申请。
1. 由项目负责人出具关于拟购仪器设备急需的书面说明（格式不限，应包括：拟购仪器设备名称、数量、预算金额、经费来源、急需的原因及相关情况等），提交项目所在二级单位审批（单位分管领导签署意见并加盖公章）。
2. 申购人登录学校“网上服务大厅”，点击“国有资产管理与采购平台”，在“个人业务”中选择“提交采购申请”，填写采购项目相关信息并将上款中经二级单位审批通过书面说明（扫描件）作为附件上传，提交至实设处。
（二）项目的执行
实设处收到上述采购申请及材料后，在国家政策和学校规定范围内尽快优先组织采购。（资料齐备且符合要求的情况下，1个工作日内立项并进入采购组织阶段）
3、 采用直接采购
（1） 申请的提出
项目建设单位按学校及相关专项经费的管理要求完成仪器设备购置的计划及论证等工作、落实资金预算后，方可提出采购申请。
1. 由项目负责人填报《重庆大学科研经费仪器设备(软件)直接采购申请表》（附件1），提交项目所在二级单位审批。
2. 申购人登录学校“网上服务大厅”，点击“国有资产管理与采购平台”，在“个人业务”中选择“提交采购申请”，填写直接采购项目相关信息并将上款中经二级单位审批通过的《重庆大学科研经费仪器设备(软件)直接采购申请表》（扫描件）作为附件上传，提交至实设处。
（二）项目的执行
1. 实设处收到采购申请后，在资料齐备且符合要求的情况下1个工作日内将项目的相关材料按规定进行公示（公示时限3日），经公示无异议后由项目所在二级单位自行组织直接采购协商；
2. 协商完成后，由二级单位自行将采购项目的相关过程材料存档，并于10个工作日内将《重庆大学科研经费仪器设备直接采购纪要》（附件2）报实设处备案。

附件：1.《重庆大学科研经费仪器设备(软件)直接采购申请表》
[bookmark: _GoBack]2.《重庆大学科研经费仪器设备直接采购纪要》
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